Нормативная база
педагога дополнительного образования
1. Конвенция «О правах ребенка» (Утверждена Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 г.).

2. Конституция Российской Федерации. Основной закон Российского государства (12 декабря 1993 г.).

3. Закон РФ «Об образовании» в редакции Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ.
4. Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24.07.1998 г.

5. Национальная доктрина образования в РФ (Постановление Правительства РФ от 04.10.2000 г. № 751).

6. Концепция модернизации российского образования.

7. Концепция модернизации дополнительного образования детей Российской Федерации.

8. Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей. 

9. Письмо Минобразования России «О реализации дополнительных образовательных программ в учреждениях дополнительного образования детей» от 20.05.2003 № 28-51-391/16.

10. Требования к содержанию и оформлению образовательных программ дополнительного образования детей.

11. Приложение к письму Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей Минобрнауки России «Примерные требования к программам дополнительного образования детей».
12. СанПиН 2.4.4.3172-14 от 04 июля 2014 г.

Документация педагога дополнительного образования

1. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа.

2. Рабочая программа.

3. План воспитательной работы.

4. Расписание учебных занятий.

5. Личные дела обучающихся – заявление родителей или законных представителей о приеме; копия документа обучающегося (свидетельство о рождении, паспорт); медицинская справка о допуске к занятиям (в обязательном порядке); согласие родителей или законных представителей на обработку персональных данных.
6. Журнал учета работы педагога дополнительного образования.

7. Инструктажи по технике безопасности.

8. Должностная инструкция.

9. Анализ работы за год, результаты итоговой аттестации.

10. Протоколы родительских собраний.

11. Копии наградного материала обучающихся.

12. Поурочный план.

13. Конспекты учебных занятий.

14. Входная, промежуточная, итоговая диагностика обучающихся; результаты проведения диагностики.

15. Дидактический материал.

16. Методическая литература.

